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ДОКУМЕНТАЦИЯ 
ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА, ЧРЕЗ 
ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА С ПРЕДМЕТ:


Абонаментно и сервизно обслужване на офис техника /компютри, преносими компютри, хардуер и софтуер, принтери,  скенери, копирни машини, монитори, UPS устройства, модеми, рутери и др./ включително и доставка на резервни части, материали и консумативи за офис техниката, собственост на ТП „ДГС Стара река“ за срок от 12 месеца
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[bookmark: _Toc48903477]І. ОБЩА ЧАСТ

Настоящата документация съдържа информация, която дава възможност на потенциалните изпълнители да се запознаят с предмета на поръчката, условията за нейното изпълнение, условията за участие и изисквания към участниците в процедурата по провеждането й.
Всички правоотношения, свързани с организирането и провеждането на откритата процедура по възлагане на обществената поръчка се регламентира от Закона за обществените поръчки (ЗОП), Правилника за прилагането (ПП) на ЗОП, както и настоящата документация.

1. [bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7][bookmark: _Toc48903478]ВЪЗЛОЖИТЕЛ
Възложител на настоящата процедура за избор на изпълнител на обществена поръчка, възлагана по реда на Закона за обществените поръчки (ЗОП) е Директора на „Държавно горско стопанство Стара река“ – териториално поделение на „Югоизточно държавно предприятие“ („ЮИДП“) ДП гр. Сливен с адрес: с. Стара река, ул. Съби Димитров №1. На основание Заповед № РД-10-64/18.01.2023 г.  на Директора на „ЮИДП” ДП, гр. Сливен, Директорът на ТП „ДГС Стара река ” е упълномощен да организира и проведе процедурата по възлагане на настоящата обществена поръчка.

2. [bookmark: _Toc48903479]ПРАВНО ОСНОВАНИЕ ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ обявява настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка на основание чл.18, ал.1, т.1 и чл.73, ал.1 от ЗОП, във връзка с чл.20, ал.1, т.1, буква „б" от ЗОП и Заповед № РД-10-64/18.01.2023 г. на Директора на „ЮИДП” ДП, гр. Сливен. Настоящата обществената поръчка се възлага чрез открита процедура по реда на ЗОП и съгласно ППЗОП чрез използване на Централизираната автоматизирана информационна система „Електронни обществени поръчки“, наричана по долу в настоящата документация Платформата и/или ЦАИС ЕОП.
За нерегламентираните в настоящата документацията за обществена поръчка условия, се прилагат разпоредбите на ЗОП и подзаконовите му нормативни актове, както и приложимите национални и международни нормативни актове, съобразно с предмета на поръчката.
	
3. [bookmark: _Toc48903480]ПРЕДМЕТ И ОПИСАНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
3.1.Предметът на процедурата е: Абонаментно и сервизно обслужване на офис техника (компютри, преносими компютри, хардуер и софтуер, принтери, скенери, копирни машини, монитори, UPS устройства, модеми, рутери и др., включително и доставка на резервни части, материали и консумативи за офис техниката, собственост на ТП „ДГС Стара река“ за срок от 12 месеца".
3.2.Описание на предмета: Абонаментно и сервизно обслужване на офис техника (компютри, преносими компютри, хардуер и софтуер, принтери, скенери, копирни машини, монитори, UPS устройства, модеми, рутери и др., включително и доставка на резервни части, материали и консумативи за офис техниката, собственост на ТП „ДГС Стара река“ за срок от 12 месеца".
3.3.Пълно описание на предмета на поръчката: Поддръжката обхваща поддръжка на  наличната към откриване на процедурата офис техника, както  и придобитата такава след този момент, като към момента на откриване на процедурата наличната офис техника е следната:

	№
	ОФИС ТЕХНИКА
	БРОЙ

	1
	НАСТОЛНИ КОМПЮТРИ с МОНИТОР
	9

	2
	ЛАПТОП
	5

	3
	ПРИНТЕРИ, МФУ и КОПИРНИ МАШИНИ
	9

	4
	UPS устройства
	5



	№
	ДРУГА ОФИС-ТЕХНИКА 

	1
	МОНИТОРИ, ТЕЛЕФОННИ И ФАКС АПАРАТИ, UPS УСТРОЙСТВА, МРЕЖОВО ОБОРУДВАНЕ, 
МОДЕМИ, РУТЕРИ И ДР. ТЕХНИКА В ИЗВЪНГАРАНЦИОНЕН СРОК



*ЗАБЕЛЕЖКА: Списъкът е неизчерпателен. В  случай, че ТП „ДГС Стара река“ придобие нова офис техника през срока на действие на договора, Изпълнителят се задължава да извършва ремонтни дейности и поддръжката и на новопридобитата.

Изисквания към услугата поддръжка:

Поддръжката на офис техниката, доставката и монтажа на резервни части и консумативи включва: 
· Сервизно обслужване на сървър, компютри, преносими компютри, хардуер и софтуер, принтери, копирни машини, монитори, UPS устройства, мрежово оборудване, модеми, рутери и др. техника за следгаранционна поддръжка, осигуряващо работоспособността на всички компютри и компютърни периферии, чрез ежеседмично посещение на адреса на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за обслужване на компютри /стационарни и преносими/ и периферни устройства; 
· Отстраняване на специфични технически проблеми и възможност за предоставяне на оборотна техника с еквивалентни характеристики на ремонтираната; 
· Инсталиране и конфигуриране на софтуерни продукти;
· Асемблиране на хардуерни компоненти; 
· Възстановяване на данни; 
· Премахване на вируси, защита срещу мрежови атаки, възстановяване на Windows със съхраняване на всички данни; 
· Инсталиране и настройка на лицензирани програми, включване и настройка на ADSL, WiFi, 3G, Bluetooth, LAN, PpoE, VPN и др.; 
· Осигуряване на професионални съвети и насоки за работа с компютри (обучение на служители на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за компютърни безопасности, използване на програми и др.).
· Предоставяне на оборотна техника в случаите, когато е необходим продължителен ремонт в сервиза на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ.
· Изготвяне на  експертни оценки и издаване на Протоколи за брак на негодна или излязла от употреба компютърна, комуникационна и периферна техника.
· Почистване и профилактика на техниката по заявка от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
· Сервизното следгаранционно обслужване обхваща всички дейности по привеждането на гореописаната техника в изправно състояние, което осигурява нормален ритъм на работа. Всички операции, свързани с обслужването трябва да се извършват в съответствие със стандартите и изискванията на производителя за съответния вид и  марка техника. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен поне веднъж седмично да посещава обектите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за текуща профилактика на техниката, както хардуерна, така и софтуерна. 
· Следгаранционното сервизно обслужване се извършва в сервизната база на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ, и приключва с подписване на Приемо-предавателен протокол. Всички разходи по транспортирането на техниката от местоположението – административната сграда на ТП „ДГС Стара река”, до сервиза и обратно са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ като същият се задължава да получи техниката, която се нуждае от ремонт на място в съответната административна сграда

Организация и метод на изпълнение:
-    Изпълнителят приема всички заявки, които Възложителят е направил устно и писмено /чрез електронна поща или на хартиен носител - по поща или факс/. Заявката трябва да съдържа всички данни за техническата неизправност и възникването й, с които разполага Възложителя, а така също име и телефон за връзка на служителя, заявил техническата неизправност от страна на Възложителя.
- Изпълнителят спазва време за реакция, съгласно техническото си предложение.
- Диагностиката на проблема и отстраняването се извършва в сервизната база на Изпълнителя или офисите на възложителя.
-  Изпълнителят извършва всички дейности по договора за поръчката, чрез свои технически специалисти, които разполагат със съответната квалификация и умения. 

4. [bookmark: _Toc48903481]ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ
Техническата спецификация за изпълнение на дейностите предмет на поръчката, е посочена подробно в Приложения № 3 и № 4 към настоящата документация за участие

5. [bookmark: _Toc48903482]ВАРИАНТИ НА ОФЕРТИТЕ  
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не допуска представянето на варианти на офертата.

6. [bookmark: bookmark26][bookmark: bookmark27][bookmark: _Toc48903483]ОПЦИИ 
В рамките на срока на договора, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не предвижда опции за допълнителни количества.

7. [bookmark: _Toc48903484]ПРОГНОЗНА СТОЙНОСТ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ
7.1.  Прогнозната стойност на поръчката е 17 400 лева без включен ДДС - обща стойност на услугата и доставката, като участниците не могат да предлагат цена за услугата за поддръжка за срока на изпълнение, надвишаваща 6000 лева без ДДС и цена за доставката на резервни части, материали и консумативи, надвишаваща 11 400 лева без ДДС.
В стойността на поръчката се предвиждат всички разходи, свързани с качественото изпълнение на предмета на поръчката, в т.ч. всички застраховки, данъци, такси, печалба, начислявани от участника, транспортни разходи за изпълнение на поръчката, вкл. и за придвижване на доставените стоки до съответните обекти и всички други присъщи разходи за осъществяване на дейността в рамките на договорения период. 
Единичната цена за отделните видове стоки, които ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще следва да заплаща, е оферираната единична цена в ценовото предложение. Тази цена следва да е с включени всички разходи за изпълнение на предмета на договора, включително разходите за складиране и доставка на стоки, наеми на техника, горива, транспорт франко обекта, труд и др., както и печалба за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 
7.2.  Начин на плащане – доставените стоки, предмет на обществената поръчка, ще се приемат от представител на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с участието на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ на административния адрес на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ - ТП „ДГС Стара река“, в резултат на което ще се съставя и подписва приемателно-предавателен протокол за приемане и остойностяване на действително доставените стоки и извършени услуги. 
Доставените стоки и извършени услуги ще се разплащат въз основа на приемателно-предавателен протокол в срок до 30 работни дни от представяне на надлежно оформен счетоводен документ/фактура/. 
Всички плащания ще се извършват само по банков път в български лева, по посочена сметка от изпълнителя. 
Авансови плащания под какъвто и да е предлог не се допускат. 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ следва да поеме пълна гаранция за доставените стоки, а в случай на дефектирала доставена резервна част в периода на гаранция – ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ следва да поеме изцяло за своя сметка ремонта на съответния актив, както и стойността на новата доставена резервна част, която следва да замени дефектиралата в срока на гаранция резервна част.
7.3.  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ няма задължение за цялостно усвояване на посочения финансов ресурс и посочените видове и количества услуги, както и може да заявява допълнителни такива в рамките на общата стойност по сключения договор за обществена поръчка.
7.4. Начин на формиране на стойността на обществената поръчка – стойността на обществената поръчка е формирана на база извършено предварително проучване на пазара.
7.5. Източник на финансиране - поръчката ще се финансира със средства от стопанската дейност на ТП ДГС „Стара река“.

8. [bookmark: bookmark28][bookmark: bookmark29][bookmark: _Toc48903485]СРОК И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКТА
8.1. Срок за изпълнение на поръчката: 12 месеца, считано от датата на сключване на договор за обществена поръчка или до достигане на прогнозната стойност;
8.2. Място на изпълнение на поръчката: Услугата се извършва и предоставя единствено с транспорт и за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ до административната сграда на ТП „ДГС Стара река” в с. Стара река, ул. „Съби Димитров“ №1, общ.Сливен.

9. [bookmark: _Toc48903486]ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ на основание чл. 111, ал. 1 и ал. 2 изисква от определения за изпълнител гаранция за изпълнение, която да обезпечава изпълнението на договора. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 5 % от стойността на договора без включен ДДС. Гаранцията за изпълнение на договора се представя преди сключване на договора, като участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение при спазване на разпоредбата на чл. 111, ал. 5 от ЗОП в една от следните форми:
парична сума, внесена по банкова сметка на ТП „ДГС Стара река“ в
ОББ АД
IBAN: BG06RZBB91551004402566
BIC: RZBBBGSF
Гаранцията за изпълнение трябва да е постъпила по сметката на ТП „ДГС Стара река“ най-късно до подписване на договора.
9.2. банкова гаранция - Банковата гаранция се представя в оригинал и трябва да отговаря на следните изисквания: да бъде безусловна и неотменяема; да съдържа задължение на банката - гарант да извърши плащане при първо писмено искане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, деклариращ, че е налице неизпълнение на задължение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ или друго основание за задържане на гаранцията за изпълнение по договора; да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора плюс 30 (тридесет) дни след прекратяването му, като при необходимост срокът на валидност на банковата гаранция се удължава или се издава нова; да има размер равен на 5 % от максималната стойност на договора. При банкова гаранция, обезпечаваща изпълнението на договора, същата следва да бъде издадена от банка, притежаваща лиценз от БНБ за извършване на банкова дейност на територията на страната. В случай на предоставяне на банкова гаранция от чуждестранна банка, следва същата да бъде авизирана от банка, притежаваща лиценз от БНБ за извършване на банкова дейност на територията на страната.
9.3. застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ, отговаряща на следните условия: 
Застрахователната полица се предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в оригинал, ведно с доказателство за напълно платена премия.
В застрахователната полица се посочва пълното наименование и ЕИК (или съответно друг идентифициращ номер, когато е приложимо) на страните по договора - възложител и изпълнител .
Застрахователната премия следва да бъде платена изцяло, както и да са настъпили всички условията за влизането на застраховката в сила, когато има такива.
Изрично да е указан срокът на валидност на гаранцията, а именно да бъде със срок на валидност за целия срок на действие на договора плюс 30 (тридесет) дни след прекратяването на договора. Застраховката не може да бъде използвана за обезпечение на отговорността на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ по друг договор. Текстът на застраховката се съгласува с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
Не се допускат никакви изключения относно основанията, начините и причините за изплащане от застрахователя на обезщетение на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ при настъпване на застрахователно събитие, свързани с изпадане на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ в неплатежоспособност, откриване на производство по ликвидация или несъстоятелност, вливане, сливане, наличие на просрочени парични задължения или разсрочване на такива задължения дължими от ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ, пълен или частичен отказ от изпълнение на обезпечените с гаранцията за изпълнение задължения от ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ, предложение за прехвърляне на собственост срещу дълг и други условия, различни от условията в проекта на договор.
Не се допуска застрахователят да изисква други документи за изплащане на обезщетението по застраховката освен уведомление от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е в неизпълнение, съпътствано с приложени документи, удостоверяващи неизпълнението.
Разходите по сключването на застрахователния договор и поддържането на валидността на застраховката за срока, посочен в договора за обществена поръчка, както и по изплащане на обезщетение на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ.
Не се допуска самоучастие при настъпване на застрахователно събитие по застраховката, представляваща гаранция за изпълнение.
Проектът на застрахователна полица, както и ОУ към нея се одобряват предварително от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да прави задължителни предписания, които задължително се включват в текстовете на застрахователната полица/договор като специални условия, променящи общите условия на застрахователя. 
(Когато определеният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.)
Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за обществена поръчка. 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ще освободи гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

10. [bookmark: _Toc48903487]КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТАТА
Икономически най-изгодната оферта се определя въз основа на критерия за възлагане „Оптимално съотношение качество/цена“.
Оценяването и класирането на офертите се извършва по критерия „Оптимално съотношение качество/цена“, - чл.70, ал.2, т.3 от ЗОП, подробно описани в Методика за оценка на офертите – Приложение № 7.

[bookmark: _Toc48903488] ІІ. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ 

1. [bookmark: bookmark34][bookmark: bookmark35][bookmark: _Toc48903489]ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ.
1.1. В процедурата за възлагане на обществената поръчка могат да участват всички български или чуждестранни физически и/или юридически лица, включително техни обединения и всички други образувания, които имат право да изпълняват дейностите-предмет на настоящата обществена открита процедура, съгласно законодателството на държавата, в която са установени и за които не са налице обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т.1-5 и чл. 55, ал. 1, т. 1 и чл. 107, т. 4 от ЗОП.
 В обявената открита процедура може да участват лицата по т.III.1.1, които отговарят на минималните изисквания на Възложителя за допустимост, определени с критериите за подбор по т.III.2 от настоящата документация и са представили всички документи, надлежно вярно и пълно попълнени във вид и съдържание, съгласно посочените изисквания в обявлението за откриване на процедурата и настоящата документация за участие. 
1.2. Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен кандидат или участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка, ако може самостоятелно да подава оферти и да сключва договори, съгласно законодателството на държавата, в която е установен. 
В случай, че кандидатът е клон на чуждестранно лице и за участието си в обществената поръчка се позовава на ресурсите на търговеца, трябва да представи доказателства, че при изпълнение на поръчката ще има на разположение тези ресурси. 
Информацията се посочва в еЕЕДОП, както следва: 
Част II: „Информация за икономическия оператор”; 
А: „Информация за икономическия оператор.”. 
1.3. Обединение. В случай, че кандидатът е обединение (или консорциум), което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в обединението (или консорциума) сключват нотариално заверен договор/спогодба/споразумение. Участниците в обединението от физически и/или юридически лица следва да определят партньор, който да представлява обединението пред възложителя за настоящата обществена поръчка. В процедура за възлагане на обществената поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само ведно обединение. При изпълнението на обществената поръчка участниците в обединението отговарят солидарно. 
 Когато обединението подава оферта и не е юридическо лице, и лицето, подаващо офертата, не е изрично вписано в споразумението (актът), с което се създава обединението следва да бъдат представени и нотариално заверени пълномощни от всички участници в обединението, с които упълномощават това лице, което има право да подаде офертата, да попълни и подпише документите, общи за обединението. 
Забележка: От документа следва да е видно правното основание за създаване на обединението, както информация във връзка с конкретната обществена поръчка. 
Актът за създаване на обединение за участие в настоящата обществена поръчка, следва да бъде представен в оригинал или в нотариално заверено копие, като в текста му задължително да се съдържа посочване на възложителя и процедурата, за която се обединяват партньорите в него. 
Актът (споразумението) трябва да съдържа следните клаузи: 
- определяне на партньор, който да представлява обединението за целите на обществената поръчка;
 - уговаряне на солидарна отговорност на членовете на обединението за изпълнението на договора, когато такава не е предвидена, съгласно приложимото законодателство; 
- правата и задълженията на участниците в обединението; 
- правното основание за създаване на обединението; 
- разпределението на отговорността между членовете на обединението; 
- дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението. 
Когато не е представено нотариално заверено копие от акта за създаването на обединението/консорциум, или в приложения липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия – кандидатът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка. 
Информацията се посочва в еЕЕДОП, както следва: 
Част II: „Информация за икономическия оператор”; 
А: „Информация за икономическия оператор”. 
1.4. Подизпълнители. Кандидатите могат да използват подизпълнители. Подизпълнителят трябва да отговаря на съответните критерии за подбор, посочени вида и дела от поръчката, която същият ще изпълнява, и за него да не са налице основания за отстраняване от процедурата, съгласно настоящите условия. Кандидатът посочва тези обстоятелства в еЕЕДОП, както следва: 
Част II: „Информация за икономическия оператор”. 
Г: „Информация за подизпълнители, чийто капацитет икономическия оператор няма да ползва.” 
Ред 2: „Икономическият оператор възнамерява ли да възложи на трети страни изпълнението на част от поръчката”. 
Част IV: „Критерий за подбор”; 
В: „Технически и професионални способности”; 
Ред 15: „Възлагане на подизпълнители в процентно изражение“. 
За ползването на подизпълнител/и, при сключване на договора за изпълнение ,изпълнителят представя договор за подизпълнение – сключен между него и подизпълнителя, със съдържание и клаузи, съгласно ЗОП. В случай, че кандидатът ще използва подизпълнител, последният представя задължително отделен еЕЕДОП (съгласно чл. 67, ал. 2 от ЗОП), надлежно попълнен и подписан с електронен подпис на лицата които го представляват, съгласно настоящите условия. 
Попълненият от подизпълнителя еЕЕДОП се представя от кандидата към заявлението му за участие (офертата на кандидата). 
1.5. Използване капацитета на трети лица, съгласно чл. 65 от ЗОП. 
Кандидатите/участниците могат да се позоват капацитета на трети лица независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите и професионални способности (чл. 65, ал. 1 от ЗОП). 
Кандидатите/участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица свързани с тяхната професионална компетентност и опит за изпълнение, само ако тези лица ще участват в изпълнението на частта от поръчката, за която е необходим този капацитет (чл. 65, ал. 2 от ЗОП). Третите лица следва да отговарят на критериите за подбор, относно своята компетентност за изпълнение на частта от поръчката (чл. 65, ал. 4 от ЗОП), на която ще се позовава кандидатът/участникът. 
Когато кандидатът/участникът ще се позовава на капацитета на трети лица, той следва да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи относими доказателства (документи – договор или друг относим) за поетите от тях задължения (чл. 65, ал. 3 от ЗОП). В представения документ, следва ясно и непротиворечиво да са уговорени всички условия на взаимоотношенията между страните за срока на изпълнение на поръчката. От съдържанието на документа трябва изрично, ясно и непротиворечиво да се разбира на какви точно по вид способности ще се позовава кандидатът, съответно третото лице дава ли съгласие този вид ресурс да бъде използван от кандидата/участника – икономическите и финансовите и/или техническите и професионалните способности на третото лице, както и друга информация, съгласно тези условия. 
Когато кандидатът/участникът се позовава на икономическите и финансовите способности на третото лице, трябва от представения документ (доказателство) изрично, ясно и непротиворечиво да се разбира, че страните поемат солидарна отговорност при изпълнение на поръчката (чл. 65, ал. 6 от ЗОП). 
За третите лица не трябва да са налице основания за отстраняване от процедурата, съгласно ЗОП, ППЗОП и настоящите условия (чл. 65, ал. 4, последно предложение от ЗОП). 
Информацията се посочва в еЕЕДОП, както следва: 
Част II: „Информация за икономическия оператор.”; 
В: „Информация относно използването капацитета на други субекти”. 
В случай, че кандидатът ще се позовава на капацитета на трето лице, последният представя задължително отделен еЕЕДОП (съгласно чл. 67, ал. 2 от ЗОП), надлежно попълнен и подписан от него, съгласно всички условия от настоящата документация. Попълненият от третото лице еЕЕДОП се представя от кандидата към заявлението му за участие (офертата на кандидата). Когато, преди сключването на договора, за третото лице се променят изискванията по горепосочените условия, възложителят изисква от кандидата до замени посоченото трето лице, съгласно чл. 65, ал. 5 от ЗОП. 
1.6. Представителство. Кандидатите – юридически лица, се представляват от законните си представители или от лица, специално упълномощени за участие в процедурата, което се доказва с изрично нотариално заверено пълномощно. Един пълномощник не може да представлява повече от един кандидат. Пълномощното следва да посочва кои документи е оправомощен да подписва пълномощникът, ако такива пълномощия се предвиждат. 

[bookmark: _Toc48903490]2. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР. Специфични изисквания и условия за участие в процедурата. 
2.1. Изисквания относно годността (правоспособността) за упражняване на професионална дейност: Възложителят не поставя изисквания за упражняване на професионална дейност. 
2.2. Икономически и финансови изисквания към участниците: Участникът не следва да представя доказателства за икономически и финансови възможности за изпълнение на поръчката. 
2.3. Технически възможности и квалификации: 
2.3.1. Участникът трябва да има опит за изпълнение на поръчката. През последните 3 години, считано от датата на подаване на офертата да е изпълнил поне 3 (три) дейности с предмет и обем идентични или сходни* с тези на поръчката. 
* Под дейност, идентична или сходна с предмета на поръчката следва, да се разбира доставка и/или гаранционна и/или следгаранционна поддръжка на компютри, преносими компютри, хардуер, софтуер, принтери, копирни машини, монитори, UPS устройства, мрежово оборудване, модеми, рутери и др. техника и/или доставка на резервни части, материали и консумативи за гореописаната техника. 
2.3.2. Всеки участник трябва да разполага с персонал за изпълнение на поръчката, със следната професионална компетентност: 
 минимум 2 (две) лица с професионална компетентност в областта на поддръжка и обслужване на компютри, преносими компютри, хардуер, софтуер, принтери, копирни машини, монитори, UPS устройства, мрежово оборудване, модеми, рутери и др. офис техника. 
Участникът предоставя (декларира) в Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) информация, в съответствие с критериите за подбор съгласно чл. 67, ал. 1 от ЗОП. 
Доказване на съответствието с поставените в 2.3.1. и 2.3.2. изисквания става по реда на чл. 67, ал. 5 и ал. 6 от ЗОП, съответно: 
По т.2.3.1. със списък на доставките/услугите, които са идентични или сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената доставка (референции, публични регистри, удостоверения и др. по преценка на участниците). 
По т. 2.3.2. със списък на персонала, който ще изпълнява поръчката, в който е посочена професионалната компетентност на лицата. 

* Забележка: Преди сключването на договор за обществената поръчка възложителят изисква от участника, определен за изпълнител, да предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

[bookmark: _Toc48903491]3. ОСНОВАНИЯ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ. 
[bookmark: _Toc48903492][bookmark: _Toc30685975]3.1. На основание чл. 54, ал. 1, т. 1 - 7 от ЗОП 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ отстранява от участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка участник, когато:  
3.1.1. е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 108а, чл. 159а - 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 - 217, чл. 219 – 252, чл. 253 - 260, чл. 301 - 307, чл. 321, чл. 321а и чл. 352 - 353е от Наказателния кодекс; 
3.1.2. е осъден с влязла в сила присъда за престъпление, аналогично на тези по т. 1.1, в друга държава членка или трета страна; 
3.1.3 има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях към държавата или към общината по седалището на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и на участника, или аналогични задължения съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, доказани с влязъл в сила акт на компетентен орган; 
3.1.4. е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП; 
3.1.5 е установено, че: 
а) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на 
основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор; 
б) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на 
основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор; 
3.1.6. е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, нарушение на чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 118, чл. 128, чл. 228, ал. 3, чл. 245 и чл. 301 – 305 от Кодекса на труда или чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен; 
3.1.7. е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен. Съгласно § 1, т. 21 от ДР на ЗОП – "Конфликт на интереси" е налице, когато ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ, негови служители или наети от него лица извън неговата структура, които участват в подготовката или възлагането на обществената поръчка или могат да повлияят на резултата от нея, имат интерес, който може да води до облага по смисъла на чл. 54 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество и за който би могло да се приеме, че влияе на тяхната безпристрастност и независимост във връзка с възлагането на обществената поръчка. 
Основанията по т. 3.1.1, т. 3.1.2 и т. 3.1.7 се отнасят за лицата, които представляват участника или кандидата и за членовете на неговите управителни и надзорни органи съгласно регистъра, в който е вписан участникът или кандидатът, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато в състава на тези органи участва юридическо лице, основанията се отнасят за физическите лица, които го представляват съгласно регистъра, в който е вписано юридическото лице, ако има такъв, или документите, удостоверяващи правосубектността му. Когато кандидатът или участникът, или юридическо лице в състава на негов контролен или управителен орган се представлява от физическо лице по пълномощие, основанията по т. 3.1.1, т. 3.1.2 и т. 3.1.7 се отнасят и за това физическо лице. Прилага се разпоредбата на чл. 40, ал. 1 от ППЗОП. 
Съгласно чл. 40, ал. 1 от ППЗОП тези лица са, както следва: 
а) при събирателно дружество - лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 
б) при командитно дружество - неограничено отговорните съдружници по чл. 105 от Търговския закон; 
в) при дружество с ограничена отговорност - лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 
г) при акционерно дружество - лицата по чл. 241, ал. 1, чл. 242, ал. 1 и чл. 244, ал. 1 от Търговския закон; 
д) при командитно дружество с акции - лицата по чл. 256 от Търговския закон; 
е) при едноличен търговец - физическото лице - търговец; 
ж) при клон на чуждестранно лице - лицето, което управлява и представлява клона или има аналогични права съгласно законодателството на държавата, в която клонът е регистриран; 
з) при кооперациите – лицата по чл. 20, ал. 1 и чл. 27, ал. 1 от Закона за кооперациите; 
и) при сдружения - членовете на управителния съвет по чл. 30, ал. 1 от Закона за юридическите лица с нестопанска цел или управителя, в случаите по чл. 30, ал. 3 от Закона за юридическите лица с нестопанска цел; 
й) при фондациите – лицата по чл. 35, ал. 1 от Закона за юридическите лица с нестопанска цел; 
к) за чуждестранните лица – лицата, които представляват, управляват и контролират кандидата или участника съгласно законодателството на държавата, в която са установени. 
В случаите по б. а - ж и б. к, и прокуристите, когато има такива. Прилага се чл. 40, ал. 2 от ППЗОП. 
Когато изискванията по т. 3.1.1, т. 3.1.2 и т. 3.1.7 (чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП) се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ ЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по т. 3.1.1, т. 3.1.2 и т. 3.1.7 се попълва в отделен ЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. 
Точка 3.1.3 не се прилага, когато размерът на неплатените дължими данъци или социалноосигурителни вноски е до 1 на сто от сумата на годишния общ оборот за последната приключена финансова година, но не повече от 50 000 лв. 
В случаите, когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект. 
[bookmark: _Toc48903493]3.2. На основание чл. 55 от ЗОП 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ отстранява от участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка участник, за когото е налице някое от следните обстоятелства:
3.2.1. обявен в несъстоятелност или е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството  на  държавата,  в  която  е  установен. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да не отстрани от процедурата участник на основание чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП, ако се докаже, че същият не е преустановил дейността си и е в състояние да изпълни поръчката, съгласно приложимите национални правила за продължаване на стопанската дейност в държавата, в която е установен. 
3.2.2. лишен е от правото да упражнява дейност, съгласно законодателството на държавата, в която е извършено деянието. За дейност по смисъла на чл. 55, ал. 1, т. 2 от ЗОП следва да се разбира доставка на нетно количество активна електрическа енергия и координиране на балансираща група. 
3.2.3. сключил е споразумение с други лица с цел нарушаване на конкуренцията, когато нарушението е установено с акт на компетентен орган;
3.2.4.  доказано е, че е виновен за неизпълнение на договор за обществена поръчка или на договор за концесия за строителство или за услуга, довело до разваляне или предсрочното му прекратяване, изплащане на обезщетения или други подобни санкции, с изключение на случаите, когато неизпълнението засяга по-малко от 50 на сто от стойността или обема на договора;
3.2.5.  опитал е да:
а) повлияе на вземането на решение от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, свързано с отстраняването, подбора или възлагането, включително чрез предоставяне на невярна или заблуждаваща информация, или
б) получи информация, която може да му даде неоснователно предимство в процедурата за възлагане на обществена поръчка.
Основанията по т. 3.2.5 се отнасят за лицата, които представляват участника, членовете на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи. В случаите, когато кандидатът или участникът, или юридическо лице в състава на негов контролен или управителен орган се представлява от физическо лице по пълномощие, основанията по т. 5.2.5 се отнасят и за това физическо лице.
[bookmark: _Toc48903494]3.3. Други основания за отстраняване от участие:
Съгласно чл. 107 ЗОП освен на основанията по чл. 54 и 55 от ЗОП, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ отстранява от процедурата:
3.3.1. кандидат или участник, който не отговаря на поставените критерии за подбор или не изпълни друго условие, посочено в обявлението за обществена поръчка, поканата за потвърждаване на интерес или в покана за участие в преговори, или в документацията;
5.3.2. участник, който е представил оферта, която не отговаря на:
а)  предварително обявените условия за изпълнение на поръчката;
б) правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, които са изброени в приложение № 10 от ЗОП;
3.3.3. участник, който не е представил в срок обосновката по чл. 72, ал. 1 от ЗОП или чиято оферта не е приета съгласно чл. 72, ал. 3 – 5 от ЗОП
3.3.4. кандидати или участници, които са свързани лица;
3.3.5. кандидат или участник, подал заявление за участие или оферта, които не отговарят на условията за представяне, включително за форма, начин и срок.
3.3.6. лице, което е нарушило забрана по чл. 101, ал. 9 или 10.
· Участникът декларира липсата на свързаност с други участници в процедурата в Част III: Основания за изключване, буква Г от ЕЕДОП. 
· ВАЖНО!!! Съгласно чл. 46, ал. 1 от ППЗОП участниците са длъжни да уведомят писмено ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в 3-дневен срок от настъпване на обстоятелство по чл. 54, ал. 1, чл. 101, ал. 11 ЗОП или посочено от възложителя основание по чл. 55, ал. 1 ЗОП.
[bookmark: _Toc30685978][bookmark: _Toc48903495]3.4. Основания за отстраняване, свързани с националното законодателство
3.4.1. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ отстранява от процедурата участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици. 
3.4.2.  Съгласно чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество (ЗПКОНПИ) – лице, заемало висша публична длъжност, което в последната една година от изпълнението на правомощията или задълженията си по служба е участвало в провеждането на процедури за обществени поръчки или в процедури, свързани с предоставяне на средства от фондове, принадлежащи на Европейския съюз или представени от Европейския съюз на българската държава, няма право в продължение на една година от освобождаването си от длъжност да участва или да представлява физическо или юридическо лице в такива процедури пред институцията, в която е заемало длъжността, или пред контролирано от нея юридическо лице. Забраната за участие в процедури за обществени поръчки се прилага и за юридическо лице, в което лицето по предходното изречение е станало съдружник, притежава дялове или е управител или член на орган на управление или контрол след освобождаването му от длъжност. В случай, че за участника са налице обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество (ЗПКОНПИ), същите се посочват в част III, Раздел Г „Други основания за изключване, които може да бъдат предвидени в националното законодателство на възлагащия орган или ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на държава членка” на ЕЕДОП. 

Обстоятелствата относно основанията за отстраняване по чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП, извън тези по част III, раздел А:
Основания, свързани с наказателни присъди, както и основанията за отстраняване по чл. 107, т. 4 от ЗОП, по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици и чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество (ЗПКОНПИ), се декларират в ЕЕДОП, част III, раздел Г: „Други основания за изключване, които може да бъдат предвидени в националното законодателство на възлагащия орган или ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на държава членка”, като: 
· ако по отношение на участника не са налице горепосочените основания за отстраняване по чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП, чл. 107, т. 4 от ЗОП, чл. 3, т. 8 във връзка с чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици и чл.69 от Закона   за   противодействие   на   корупцията   и   за   отнемане  на незаконно придобитото имущество (ЗПКОНПИ), участникът отбелязва отговор „НЕ” в дясната колона. 
· ако по отношение на участника са налице горепосочените основания за отстраняване по чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП, чл. 107, т. 4 от ЗОП, чл. 3, т. 8 във връзка с чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици и чл.69 от Закона   за   противодействие   на   корупцията   и   за   отнемане на незаконно придобитото имущество (ЗПКОНПИ), участникът отбелязва отговор „ДА” в дясната колона и посочва кои точно обстоятелства са относими за него. 

ВАЖНО!!!
· При участие на подизпълнители или използване капацитета на трети лица, за същите следва да не са налице горните основания за отстраняване от процедурата.
· Основанията за отстраняване на участник, от настоящия раздел се прилагат и когато участникът в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица и за член на обединението е налице някое от основанията за отстраняване.

[bookmark: _Toc48903496]4. МЕРКИ ЗА ДОКАЗВАНЕ НА НАДЕЖДНОСТ.
Участник в процедурата, за когото са налице основания за отстраняване, има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, съгласно чл. 56, ал. 1 ЗОП, а именно:
4.1. е погасил задълженията си по т.3.1.3 от настоящия раздел, включително начислените лихви и/или глоби или че те са разсрочени, отсрочени или обезпечени;
4.2. е платил или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение за всички вреди, настъпили в резултат от извършеното от него престъпление или нарушение;
4.3. е изяснил изчерпателно фактите и обстоятелствата, като активно е съдействал на компетентните органи, и е изпълнил конкретни предписания, технически, организационни и кадрови мерки, чрез които да се предотвратят нови престъпления или нарушения;
4.4. е платил изцяло дължимото вземане по чл.128, чл.228, ал.3 или чл.245 от Кодекса на труда.
Съгласно чл.45, ал.2 от ППЗОП като доказателства за надеждността участника се представят следните документи:
1. по отношение на обстоятелството по чл.56, ал.1, т.1 и 2 ЗОП – документ за извършено плащане или споразумение, или друг документ, от който да е видно, че задълженията са обезпечени или че страните са договорили тяхното отсрочване или разсрочване, заедно с погасителен план и/или с посочени дати за окончателно изплащане на дължимите задължения или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение;
2. по отношение на обстоятелството по чл.56, ал.1, т.3 ЗОП – документ от съответния компетентен орган за потвърждение на описаните обстоятелства.
Съгласно чл.45, ал.1 от ППЗОП когато за кандидат или участник е налице някое от основанията по чл.54, ал.1 ЗОП или посочените от възложителя основания по чл.55, ал.1 ЗОП и преди подаването на заявлението за участие или офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл.56 ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП.
Възложителят преценява предприетите от участника мерки, като отчита тежестта и конкретните обстоятелства, свързани с престъплението или нарушението.
В случай че предприетите от участника мерки са достатъчни, за да се гарантира неговата надеждност, възложителят не го отстранява участие в поръчката.
Мотивите за приемане или отхвърляне на предприетите мерки и представените доказателства се посочват в решението за класиране или прекратяване на процедурата, в зависимост от вида и етапа, на който се намира процедурата.
Участник, който с влязла в сила присъда или друг акт съгласно законодателството на държавата, в която е произнесена присъдата или е издаден актът, е лишен от правото да участва в процедури за обществени поръчки или концесии, няма право да използва предвидената възможност за представяне на мерки за доказване на надеждност  за времето, определено с присъдата или акта.
Забележки:
· При подаване на офертата (когато е приложимо), предприетите мерки по т.4. се описват в съответните раздели на част III: „Основания за изключване“ на ЕЕДОП и като доказателства за надеждността на участника в офертата се представят следните документи:
1. по отношение на обстоятелството по т.4.1. и т.4.2. - документ за извършено плащане или споразумение, или друг документ, от който да е видно, че задълженията са обезпечени или че страните са договорили тяхното отсрочване или разсрочване, заедно с погасителен план и/или с посочени дати за окончателно изплащане на дължимите задължения или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение;
2. по отношение на обстоятелството по т.4.3. - документ от съответния компетентен орган за потвърждение на описаните обстоятелства;
3. по отношение на обстоятелството по т.4.4. - удостоверение от органите на Изпълнителна агенция "Главна инспекция по труда“.
• Възложителят преценява предприетите от участника мерки, като отчита тежестта и конкретните обстоятелства, свързани с престъплението или нарушението. В случай, че предприетите от участника мерки са достатъчни, за да се гарантира неговата надеждност, Възложителят не го отстранява от процедурата.

[bookmark: _Toc48903497]5. ДОКАЗВАНЕ НА ДЕКЛАРИРАНИ ЛИЧНИ ОБСТОЯТЕЛСТВА 
Преди сключването на договор за обществена поръчка, възложителят изисква от участника, определен за изпълнител, да предостави актуални документи, съгласно чл.58 от ЗОП, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
5.1. Документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата: 
1. за обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1 от ЗОП – свидетелство за съдимост;
2. за обстоятелството по чл.54, ал.1, т.3 от ЗОП – удостоверение от общината по седалището на участника, в случаите, когато е различно от седалището на Възложителя;
3. за обстоятелството по чл.54, ал.1, т.6 и по чл.56, ал.1, т.4 от ЗОП – удостоверение от органите на Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда;
5.2. Документи, удостоверяващи съответствието с поставените критерии за подбор. 
1. списък на доставките/услугите, които са идентични или сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената доставка (референции, публични регистри, удостоверения и др. по преценка на участниците). 
2. списък на персонала, който ще изпълнява поръчката, в който е посочена професионалната компетентност на лицата. 
5.3. Декларации по чл.42, ал.2, т.2, по чл.59, ал.1, т.3 и по чл.66, ал.2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари. Декларациите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива, съответно за всеки член на обединението, което не е юридическо лице.
Когато участникът, избран за изпълнител, е чуждестранно лице, той представя съответният документ, издаден от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.
В случаите, когато в съответната държава не се издават документи за посочените обстоятелства или когато документите не включват всички обстоятелства, участникът представя декларация, ако такава декларация има правно значение съгласно законодателството на съответната държава.
Когато декларацията няма правно значение, участникът представя официално заявление, направено пред компетентен орган в съответната държава.
[bookmark: _Toc48903498]ІІІ. ПРЕДОСТАВЯНЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ и ОБМЕН НА ИНФОРМАЦИЯ

[bookmark: _Toc48903499]1. ДОСТЪП ДО ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ. 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ предоставя неограничен, пълен, безплатен и пряк достъп чрез Централизираната автоматизирана информационна система „Електронни обществени поръчки“ (ЦАИС ЕОП) по чл.39а, ал.1 до документацията за обществената поръчка. Интернет адресът, на който е достъпна документацията за обществената поръчка е посочен в обявлението за обществената поръчка.

[bookmark: _Toc48903500]2.ПРОМЯНА НА ОБЯВЕНИТЕ УСЛОВИЯ И РАЗЯСНЕНИЯ ПО ДОКУМЕНТАЦИЯТА
2.1. Възложителят може, по собствена инициатива или по искане на заинтересовано лице, да направи промени в условията на процедурата, посочени в обявлението, с което се оповестява откриването на процедурата, в поканата за потвърждаване на интерес, в документацията за обществената поръчка и в описателния документ.
2.2. Заинтересованите лица могат да правят предложения за промени в документите по т.2.1. в 10-дневен срок от публикуването на обявлението в РОП, с което се оповестява откриването на процедурата, и/или от получаване на поканата за потвърждаване на интерес.
2.3. Възложителят може да направи промените по т.2.1. еднократно в 14-дневен срок от публикуването в РОП на обявлението, с което се оповестява откриването на процедурата, като изпрати за публикуване обявление за изменение или допълнителна информация и решението, с което то се одобрява.
2.4. Когато се правят промени в поканата за потвърждаване на интерес, възложителят изпраща на лицата, заявили интерес, документите по т.2.3. в 14-дневен срок от изпращането на поканата за потвърждаване на интерес.
2.5. При процедури, в които сроковете за получаване на оферти са съкратени по чл.74, ал.2 или чл.133, ал.2, както и когато сроковете за заявления за участие и/или оферти са съкратени поради необходимост от спешно възлагане, срокът по ал.2 е тридневен, а по т.2.3 и 4 – 5-дневен.
2.6. След изтичането на сроковете т.2.3 - 5 възложителят може да прави промени само в обявените срокове чрез публикуване на обявления за изменение или допълнителна информация и решенията, с които се одобряват.
2.7. Възложителят удължава сроковете за получаване на оферти, когато:
2.7.1. в случаите по т.2.1. са внесени съществени изменения в условията по обявената поръчка, които налагат промяна в офертите на участниците; новият срок трябва да е съобразен с времето, необходимо на лицата да се запознаят и да отразят промените, но не може да е по-кратък от първоначално определения;
2.7.2. са поискани своевременно разяснения по условията на процедурата и те не могат да бъдат представени в срока по чл.33, ал.2 ЗОП от деня на публикуване на разясненията в профила на купувача до крайния срок за подаване на оферти не може да има по-малко от 6 дни, съответно 4 дни.
2.8. С обявлението за изменение или допълнителна информация в случаите на промени по т.2.7.1. възложителите не трябва да въвеждат условия, които биха променили кръга на заинтересованите лица.
2.9. Възложителят удължава обявените срокове в процедурата, когато това се налага във връзка с производство по обжалване.
2.10. Възложителят може да определи нов срок в процедурата, когато:
2.10.1. в първоначално определения срок няма постъпили заявления или оферти или е получено само едно заявление или оферта;
2.10.2. срокът по чл.158, ал.4 не е достатъчен.
2.11. С публикуването на обявлението за изменение или допълнителна информация се смята, че всички заинтересовани лица са уведомени.
2.12. В разясненията не се посочва лицето, направило запитването. 
2.13. Разясненията се предоставят чрез профила на купувача.

[bookmark: _Toc48903501]3. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ
Обменът на документи и съобщения между възложители, кандидати, участници и изпълнители на обществени поръчки се осъществява чрез Централизираната автоматизирана информационна система „Електронни обществени поръчки“ (ЦАИС ЕОП).
Кандидатите и участниците се уведомяват за решенията по чл.22, ал.1, т.6 и 8 в тридневен срок от тяхното издаване чрез съобщение на техните потребителски профили в платформата по чл.39а, ал.1 от ЗОП, към което е прикачено съответното решение. Решението се смята за връчено от постъпването на съобщението на потребителския профил, което се удостоверява от платформата чрез електронен времеви печат.
Документите и съобщенията се считат за връчени с постъпването им на потребителския профил на лицето, определено за контакт по поръчката, което се удостоверява от платформата чрез електронен времеви печат .Когато лицето за контакт е различно от възложителя или от представляващия кандидата, участника и изпълнителя, за уведомен се счита и възложителят, съответно кандидатът, участникът и изпълнителят.
Потребителите на платформата са задължени да следят профилите си в нея за наличието на съобщения и документи.	
При обмен на информация чрез платформата последният ден на срока изтича в края на двадесет и четвъртия час.
[bookmark: _Toc48903502]ІV. ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕ И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ

[bookmark: _Toc48903503]1. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ СЪДЪРЖАНИЕТО И ОБХВАТА НА ОФЕРТАТА.
[bookmark: _Toc48903504]1.1. Общи положения
1.1.1. При подготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от Възложителя условия.
1.1.2. Участникът в процедурата може да промени, допълни или оттегли офертата си най-късно до изтичане на срока за получаване на офертите.
1.1.3. Всеки участник има право да представи само една оферта. Варианти на офертата не се допускат. В процедурата за възлагане на обществената поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
1.1.4. Участникът трябва да заяви в офертата си дали при изпълнение на поръчката ще използва подизпълнители и дела от поръчката, който ще им бъде възложен. Участникът трябва да представи доказателства за поетите от подизпълнителите задължения. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, както и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в оферта на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.
1.1.5. Участникът трябва да заяви в офертата си дали при изпълнение на поръчката ще се позовава на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с икономическото и финансовото състояние, техническите способности и професионалната компетентност. По отношение на критериите, свързани с професионална компетентност, участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица само ако лицата, с чиито образование, квалификация или опит се доказва изпълнение на изискванията на възложителя, ще участват в изпълнението на частта от поръчката, за която е необходим този капацитет. В случай, че участникът се позовава на капацитета на трети лица, той трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения. Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.
1.1.6. Офертата се изготвя на български език. Когато е представен документ на чужд език, той се придружава от превод на български език.
1.1.7. Когато участникът в процедурата е българско физическо или юридическо лице или техни обединения или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения и представя документи, съдържащи се в офертата, които са на чужд език, същите се представят и в превод на български език.
1.1.8. Когато за някои от посочените в настоящата документация документи е определено, че може да бъде представен в “заверено от участника копие”, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа представляващият участника е записал: “Вярно с оригинала”, с поставен собственоръчен подпис под заверката и печат на участника (ако има такъв). Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции съгласно актуалната регистрация, респ. документа за учредяване, или от изрично упълномощени за това лица. Във втория случай се изисква да се представи нотариално заверено пълномощно за изпълнението на съответните функции, съгласно изискванията на настоящите указания.
1.1.9. Всички документи, издавани от държавни или други органи или институции, трябва да са в срока на тяхната валидност, когато такава е изрично записана в тях.
1.1.10. Обменът на документи и съобщения между възложители, кандидати, участници и изпълнители на обществени поръчки се осъществява чрез Централизираната електронна платформа.
1.1.11. Разходите, свързани с изготвянето и подаването на офертата, са за сметка на участника. Участниците нямат право на претенции за разходи, направени от тях, независимо от резултата от процедурата за възлагане на обществената поръчка.
1.1.12. Документи, свързани с участие в настоящата обществена поръчка, се подават чрез Централизираната автоматизирана информационна система „Електронни обществени поръчки“ (ЦАИС ЕОП) съобразно правилата за нейното използване (https://app.eop.bg/today).
[bookmark: _Toc48903505]1.2. Съдържание на офертите и изисквания:
1.2.1 Заявлението за участие включва следните документи по чл. 39, ал. 2 от ППЗОП:
1) Заявление за участие в откритата процедура - представя се в оригинал по приложен към настоящата документация образец Приложение № 1
2) Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) (по Приложение № 2).
В офертата си участникът декларира липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП). В него се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация. 
Единният европейски документ за обществени поръчки се предоставя в електронен вид по образец, утвърден с акт на Европейската комисия.
Участниците задължително предоставят ЕЕДОП, като той трябва да бъде цифрово подписан и приложен към пакета документи за участие в процедурата. Попълването на ЕЕДОП се осъществява чрез зареждане на предоставения в документацията за участие образец на ЕЕДОП в Платформата. След попълване на ЕЕДОП трябва да бъде подписан с квалифициран електронен подпис на лицето/лицата по чл.40 от ППЗОП. По този ред се генерира и попълва всеки ЕЕДОП, когато е необходимо предоставяне на повече от един ЕЕДОП.
Когато лицата по чл.54, ал.2 и 3 от ЗОП са повече от едно и за тях няма различие по отношение на обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1, 2 и 7 и чл.55, ал.1, т.5 от ЗОП, ЕЕДОП може да се подпише само от едно от тези лица, в случай че подписващият разполага с информация за достоверността на декларираните обстоятелства по отношение на останалите задължени лица.
Когато е налице необходимост от защита на личните данни при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние на лицата по чл.54, ал.2 и 3 от ЗОП, информацията относно изискванията по чл.54, ал.1, т.1, 2 и 7 и чл.55, ал.1, т.5 от ЗОП се попълва в отделен ЕЕДОП, подписан от съответното лице.
В ЕЕДОП могат да се съдържат и обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.3 - 6 и чл.55, ал.1, т.1 - 4 от ЗОП, както и тези, свързани с критериите за подбор, ако лицето, което го подписва може самостоятелно да представлява съответния стопански субект.
При необходимост от деклариране на обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.3 - 6 и чл.55, ал.1, т.2 - 4 от ЗОП, както и тези, свързани с критериите за подбор, относими към обединение, което не е юридическо лице, представляващият обединението подава ЕЕДОП за тези обстоятелства.
Когато документи, свързани с участие в обществени поръчки, се подават от лице, което представлява участника по пълномощие, в ЕЕДОП се посочва информация относно обхвата на представителната власт на упълномощеното лице.
В ЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството на съответната държава е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.
Когато за участник е налице някое от основанията по чл.54, ал.1 ЗОП или посочените от възложителя основания по чл.55, ал.1 ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл.56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП.
Участниците са длъжни да уведомят писмено възложителя в 3-дневен срок от настъпване на обстоятелство по чл.54, ал.1, чл.101, ал.11 ЗОП или посочено от възложителя основание по чл.55, ал.1 ЗОП. 
Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП.
Възложителят може да изисква по всяко време след отварянето на офертите представяне на всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното възлагане на поръчката. 
Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице се представя ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението. При необходимост от деклариране на обстоятелства, относими към обединението, ЕЕДОП се подава и за обединението.
3) Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо, представят се в оригинал или заверено копие.
Когато за участник е налице някое от основанията по чл.54, ал.1 от ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност по чл.56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП и се представят доказателства съгласно документите по чл.58, ал.1, т.3 от ЗОП и/или чл.45, ал.2 от ППЗОП. 
4) Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, се представя копие от документ за създаване на обединение (учредителен акт, споразумение и/или друг приложим документ), от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и информацията, изисквана от възложителя и посочена в настоящата документация. Документът следва да съдържа информация за правата и задълженията на участниците в обединението, разпределяне на отговорностите между членовете на обединението и дейностите които ще изпълнява всеки член на обединението за настоящата обществена поръчка. 
1.2.2. Офертата включва, съгласно чл. 39, ал. 3 от ППЗОП: 
1) Техническо предложение, съдържащо:
- Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законния представител на участника, представя се Нотариално заверено пълномощно на лицето, упълномощено да представлява участника в процедурата в случаите при които участника или кандидата не се представлява от лицата, които имат право на това, съгласно извлечението от Търговския регистър; 
- Техническо предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на Възложителя-представя се в оригинал по приложени към настоящата документация образци: Приложение № 5; 
- Декларация за конфиденциалност- представя се в оригинал по приложен към настоящата документация образец Приложение № 9- не е задължителен документ.
- Декларация, че при изготвяне на офертата са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително условията на труд и минимална цена на труда, както и изискванията, свързани с данъци и осигуровки и опазване на околната среда образец Приложение № 10.
2) Ценово предложение – Приложение № 6. 
Изготвя се съгласно изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, по приложения в документацията образец.
Всеки участник посочва предлаганите от него цени в лева без ДДС с точност до два знака след десетичната запетая. В цената на договора се включват всички разходи за изпълнение на поръчката.
Предлаганата цена е окончателна, запазва размера си и не се влияе от инфлационното ниво до приключване на договора. Участници предложили цена за изпълнение на услугата по-висока от прогнозната стойност ще бъдат отстранени от участие в обществената поръчка, като неотговарящи на условията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 
Предложените цени трябва да се съдържат само в Ценовото предложение на участника. Извън него не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън Ценовото предложение елементи, свързани с ценовата оферта или части от нея, или са посочили информация, от която може да се направи предположение относно размера на предложената цена, ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
В случай на несъответствие при изписване на цени/стойности/суми за изпълнение на поръчката в цифри и изписването с думи, ще се взема предвид изписването с думи. 
Предложените от участника цени са фиксирани за времето на изпълнение на договора и не подлежат на актуализация. 

*Забележка: При подготовка на своите оферти и попълване на ЕЕДОП участниците следва да се придържат към изискванията, поставени в ЗОП, Документацията за участие, обявлението за обществената поръчка, а при необходимост могат да следват инструкциите за попълване на стандартния образец, приети от Европейската комисия и Регламент за изпълнение (ЕС) 2016/7 на Комисията от 5 януари 2016 година за установяване на стандартния образец за единния европейски документ за обществени поръчки, достъпни на електронен адрес: http://eur-lex.europa.eu/legal-content/BG/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0007

Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в обявлението за обществената поръчка – 60 календарни дни, считано от датата, която е посочена в обявлението като краен срок за получаване на офертите и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. 
Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка.
Участник ще бъде отстранен от участие в настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по-кратък срок на валидност и откаже да го удължи или ако представи оферта със съответстващ на изискванията срок, но при последващо искане от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ откаже да я удължи.

[bookmark: _Toc48903506]2. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТА.
2.1. Обменът на документи и съобщения между възложителя и участници и изпълнители на обществени поръчки се осъществява чрез централизираната платформа, която съхранява в криптиран вид до тяхното отваряне офертите, както и съдържащите се в тях ценови предложения.
2.2. Документите по т.1.2 се криптират с уникален ключ, генериран в интернет браузър на потребителя.
2.3. Генерираният ключ се съхранява единствено от всеки участник, който следва да декриптира с него документите в платформата, в периода от изтичането на срока за получаване на оферти до обявените дата и час за тяхното отваряне.
2.4. За участниците, допуснати до етап отваряне на ценови предложения, генерираният ключ се съхранява от всеки участник, който следва да декриптира с него документите в платформата в периода от изпращането на съобщението за отваряне на ценовите предложения до обявените дата и час за тяхното отваряне.
2.5. Участници, които не са декриптирали документите по т.1.2 в срока по т.2.3 или 2.4 се отстраняват от участие на основание чл.107, т.5 от ЗОП. 
Важно! Следва да се знае, че чрез системата единичен файл за прикачване, който е
над 2 GB не може да се прикачи, ограничението е до този размер, но няма
ограничение за броя на файловете до 2 GB.

[bookmark: _Toc48903507]V. ПРОЦЕДУРА ПО РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

[bookmark: _Toc48903508]1. РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ОФЕРТИТЕ. 
1.1. Получените оферти се отварят на публично заседание в ЦАИС ЕОП чрез публичния линк на обществената поръчка на 01.10.2020 г. от 13:00 часа. На заседанието на комисията могат да присъстват кандидатите или участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване
1.2. Офертите ще бъдат отворени, разгледани, оценени и класирани от комисия, която ще започне своята работа в посочения в Обявлението за обществена поръчка час и дата, в административната сграда на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. Посочената дата, час или място могат да бъдат променени от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, като участниците ще бъдат уведомени за промяната чрез „Профила на купувача“ на ЦАЙС ЕОП най-малко 48 часа преди новоопределения час, съгласно чл.53 от ППЗОП.
1.3. Ценовите предложения ще бъдат отворени и оповестени на място, ден и час, обявени на „Профил на купувача“ на ЦАЙС ЕОП най- малко два работни дни преди тяхното отваряне.
1.4. Възложителят назначава комисията за разглеждане и оценка на офертите със заповед, в която определя: 
1.4.1. поименния състав и лицето, определено за председател;
1.4.2. сроковете за извършване на работата;
1.4.3. място на съхранение на документите, свързани с обществената поръчка, до приключване работата на комисията, когато е приложимо. 
Комисията се състои от нечетен брой членове. 
1.5. Председателят на комисията:
1.5.1. свиква заседанията на комисията и определя график за работата й;
1.5.2. информира възложителя за всички обстоятелства, които препятстват изпълнението на поставените задачи в посочените срокове;
1.5.3. отговаря за правилното съхранение на документите, които не са в платформата, до приключване на работата на комисията;
1.5.4. прави предложения за замяна на членове на комисията при установена невъзможност някой от тях да изпълнява задълженията си.
1.6. Членовете на комисията:
1.6.1. участват в заседанията на комисията;
1.6.2. лично разглеждат документите, участват при вземането на решения и поставят оценки на офертите;
1.6.3. подписват всички протоколи и доклади от работата на комисията. 
1.7. Решенията на комисията се вземат с обикновено мнозинство. Когато член на комисия не е съгласен с решенията и предложенията на комисията, той подписва съответните документи с особено мнение. Особеното мнение се аргументира писмено, като мотивите са неразделна част от доклада от работата на комисията. 
1.8. Членовете на комисията представят на възложителя декларация по чл.103, ал.2 ЗОП за липса на конфликт на интереси с участниците, след получаване на списъка с участниците и на всеки етап от процедурата, когато настъпи промяна в декларираните данни.  
1.9. Всеки член на комисията е длъжен да си направи самоотвод, когато установи, че:
1.9.1. по обективни причини не може да изпълнява задълженията си;
1.9.2. е налице или в хода на процедурата е възникнал конфликт на интереси.
1.10. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ със заповед определя нов член.
1.11. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да отстрани член на комисията, за когото установи, че е налице конфликт на интереси с участник. В тези случаи възложителят определя със заповед нов член. Действията на отстранения член, свързани с разглеждане на офертите и с оценяване на предложенията на участниците, след настъпване на установените обстоятелства не се вземат предвид и се извършват от новия член.  Членовете на комисията са длъжни да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията, включително да опазват документите от неправомерен достъп.
1.12. Членовете на комисията са длъжни да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията, включително да опазват документите от неправомерен достъп. Комисията и всеки от членовете й са независими при изразяване на становища и вземане на решения, като в действията си се ръководят единствено от закона. Всеки член на комисия е длъжен незабавно да докладва на възложителя случаите, при които е поставен под натиск да вземе нерегламентирано решение в полза на участник. 
1.13. При промяна в датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват чрез съобщение на платформата. 
1.14. Получените чрез платформата офертите се декриптират от председателя на комисията и след тяхното декриптиране в публичната преписка на поръчката автоматично се визуализират наименованията, съответно имената, на участниците, включително участниците в обединението, когато е приложимо, както и информация за датата и часа на подаването.
1.15. Комисията разглежда документите по чл.39, ал.2 от ЗОП за съответствие с изискванията към личното състояние и критериите за подбор, поставени от възложителя, и съставя протокол.
1.16. Когато установи липса, непълнота или несъответствие на информацията, включително нередовност или фактическа грешка, или несъответствие с изискванията към личното състояние или критериите за подбор, комисията ги посочва в протокола и изпраща протокола на всички кандидати или участници.
1.17. В срок до 5 работни дни от получаването на протокола участниците, по отношение на които е констатирано несъответствие или липса на информация, могат да представят на комисията нов ЕЕДОП и/или други документи, които съдържат променена и/или допълнена информация. Допълнително предоставената информация може да обхваща и факти и обстоятелства, които са настъпили след крайния срок за получаване на оферти или заявления за участие.
1.18. Когато промените се отнасят до обстоятелства, различни от посочените по чл.54, ал.1, т.1, 2 и 7 и чл.55, ал.1, т.5 ЗОП, новият ЕЕДОП може да бъде подписан от едно от лицата, които могат самостоятелно да представляват кандидата или участника.
1.19. След изтичането на срока по т.1.17 комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с изискванията към личното състояние и критериите за подбор.
1.20. При извършването на предварителния подбор и на всеки етап от процедурата комисията може при необходимост да иска разяснения за данни, заявени от участниците, и/или да проверява заявените данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица.
1.21. Комисията разглежда офертите на участниците, които отговарят на изискванията за лично състояние и на критериите за подбор, и проверява за съответствието на предложенията с предварително обявените условия.
1.22. Комисията отваря ценовите предложения на участниците, чиито технически предложения отговарят на изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
1.23. Когато част от показателите за оценка обхващат параметри от техническото предложение, комисията отваря ценовите предложения, след като е извършила оценяване на офертите по другите показатели.
1.24. Най-малко 24 часа преди датата на отваряне на ценовите предложения участниците се уведомяват за датата и часа на отварянето чрез автоматично генерирани съобщения в платформата. В този срок комисията изпраща на участниците резултатите от оценяването на техническите показатели чрез платформата, когато е приложимо. Ценовите предложения автоматично се визуализират в публичната преписка на поръчката след декриптиране от председателя на комисията.
1.25. Когато предложение в офертата на участник, свързано с цена или разходи, което подлежи на оценяване, е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, възложителят изисква подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване, която се представя в 5-дневен срок от получаване на искането (чл.72 от ЗОП).
1.25.1. Обосновката може да се отнася до:
- икономическите особености на производствения процес, на предоставяните услуги или на строителния метод;
- избраните технически решения или наличието на изключително благоприятни условия за участника за предоставянето на продуктите или услугите или за изпълнението на строителството;
- оригиналност на предложеното от участника решение по отношение на строителството, доставките или услугите;
- спазването на задълженията по чл.115 от ЗОП;
- възможността участникът да получи държавна помощ.
1.25.2. Получената обосновка се оценява по отношение на нейната пълнота и обективност относно обстоятелствата по т.1.25.1, на които се позовава участникът. При необходимост от участника може да бъде изискана уточняваща информация. Обосновката може да не бъде приета и участникът да бъде отстранен само когато представените доказателства не са достатъчни, за да обосноват предложената цена или разходи.
1.25.3. Не се приема оферта, когато се установи, че предложените в нея цена или разходи са с повече от 20 на сто по-благоприятни от средните стойности на съответните предложения в останалите оферти, защото не са спазени норми и правила, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, които са изброени в приложение №10 ЗОП.
1.25.4. Не се приема оферта, когато се установи, че предложените в нея цена или разходи са с повече от 20 на сто по-благоприятни от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти поради получена държавна помощ, когато участникът не може да докаже в предвидения срок, че помощта е съвместима с вътрешния пазар по смисъла на чл.107 от ДФЕС.
1.25.5. Възложителят ще уведоми Европейската комисия за всички случаи по т.1.25.4, установени в процедурата

[bookmark: _Toc48903509]2. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ - „Оптимално съотношение качество /цена“,
Комисията класира участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените от възложителя условия. 
Когато комплексните оценки на две или повече оферти са равни, с предимство се класира офертата, в която се съдържат по-изгодни предложения, преценени в следния ред:
1. по-ниска предложена цена;
2. по-изгодно предложение за размера на разходите, сравнени в низходящ ред съобразно тяхната тежест;
3. по-изгодно предложение по показатели извън посочените по т.1 и 2, сравнени в низходящ ред съобразно тяхната тежест.
Когато участниците не могат да бъдат класирани по този ред или ако критерият за възлагане е най-ниска цена и тази цена се предлага в две или повече оферти, изпълнителят се определя чрез платформата на случаен принцип. Действията на комисията се отразяват в доклад.
Докладът се представя на възложителя за утвърждаване. Към доклада се прилагат протоколите от работата на комисията. В 10-дневен срок от получаването на доклада възложителят го утвърждава или го връща на комисията с писмени указания, когато:
- информацията в него не е достатъчна за вземането на решение за приключване на процедурата, и/или
- констатира нарушение в работата на комисията, което може да бъде отстранено, без това да налага прекратяване на процедурата.
Комисията представя на възложителя нов доклад, който съдържа резултатите от преразглеждането на действията й.
В 10-дневен срок от утвърждаване на доклада възложителят издава решение за определяне на изпълнител или за прекратяване на процедурата.

[bookmark: _Toc299312435][bookmark: _Toc48903510]3. КЛАСИРАНЕ И ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА  ПРОЦЕДУРАТА
3.1. Процедурата завършва с решение за:
3.1.1. определяне на изпълнител по договор за обществена поръчка;
3.1.2. прекратяване на процедурата.
3.2. Възложителят определя за изпълнител на поръчката участник, за когото са изпълнени следните условия:
3.2.1. не са налице основанията за отстраняване от процедурата, освен в случаите по чл.54, ал.4 и 5 от ЗОП, и отговаря на критериите за подбор;
3.2.2. офертата на участника е получила най-висока оценка при прилагане на предварително обявените от възложителя условия и избрания критерий за възлагане.
3.3. Прекратяване на процедурата - Възложителят прекратява процедурата с мотивирано решение, когато:
3.3.1. не е подадена нито една оферта;
3.3.2. всички оферти не отговарят на условията за представяне, включително за форма, начин и срок, или са неподходящи;
3.3.3. първият и вторият класиран участник откаже да сключи договор;
3.3.4. са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;
3.3.5. поради неизпълнение на някое от условията по чл.112, ал.1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка;
3.3.6. всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;
3.3.7. отпадне необходимостта от провеждане на процедурата или от възлагане на договора в резултат на съществена промяна в обстоятелствата или при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;
3.3.8. са необходими съществени промени в условията на обявената поръчка, които биха променили кръга на заинтересованите лица.
В случаите по т.3.3.6 възложителят задължително включва в решението най-ниската предложена цена и не може да сключва договор със същия предмет за цена, равна или по-голяма от посочената в решението, при провеждане на следваща процедура в рамките на същата година.
3.4. Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:
3.4.1. е подадена само една оферта;
3.4.2. има само една подходяща оферта;
3.4.3. участникът, класиран на първо място:
а) откаже да сключи договор;
б) не изпълни някое от условията по чл.112, ал.1 от ЗОП, или
в) не докаже, че не са налице основания за отстраняване от процедурата.
Когато първоначално обявената процедура е прекратена, възложителят може да открие нова процедура за възлагане на обществена поръчка със същия предмет само ако решението за прекратяване е влязло в сила.
[bookmark: _Toc48903511]VІ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО. 
1. Възложителят сключва договор за изпълнение на обществената поръчка в едномесечен срок след влизането в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.
След влизането в сила на решението за определяне на изпълнител страните уговарят датата и начина за сключване на договора. Когато определеният за изпълнител участник откаже да сключи договор, възложителят прекратява процедурата или определя за изпълнител втория класиран участник. За отказ се приема и неявяването на уговорената дата, освен ако неявяването е по обективни причини, за което възложителят е уведомен своевременно.
2. Договорът трябва да съответства на проекта на договор, приложен в документацията, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които последният е определен за изпълнител на поръчката. Промени в проекта на договор се допускат по изключение, когато е изпълнено условието по чл.116, ал.1, т.7 от ЗОП и са наложени от обстоятелства, настъпили по време или след провеждане на процедурата.
3. Договорът за обществената поръчка се сключва при условие, че участникът, определен за изпълнител: 
0. представи документ за регистрация в съответствие с изискването по чл.70 от ППЗОП - Заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено. (представя се когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица)
0. Гаранция за изпълнение на договора в размер на 5% от стойността на договора без включен ДДС, в една от формите, посочени в настоящата документация
3.3. Документите, съгласно чл.58 от ЗОП: 
3.3.1. за обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1 – свидетелство за съдимост;
3.3.2. за обстоятелството по чл.54, ал.1, т.3 от ЗОП – удостоверение от общината по седалището на участника, в случаите, когато е различно от седалището на Възложителя;
3.3.3. за обстоятелството по чл.54, ал.1, т.6 и по чл.56, ал.1, т.4 от ЗОП – удостоверение от органите на Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда;
3.4. Декларации по чл.42, ал.2, т.2, чл.59, ал.1, т.3 и чл.66, ал.2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари. Декларациите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива, съответно за всеки член на обединението, което не е юридическо лице.
Когато участникът, избран за изпълнител, е чуждестранно лице, той представя съответният документ, издаден от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.
В случаите, когато в съответната държава не се издават документи за посочените обстоятелства или когато документите не включват всички обстоятелства, участникът представя декларация, ако такава декларация има правно значение съгласно законодателството на съответната държава.
Когато декларацията няма правно значение, участникът представя официално заявление, направено пред компетентен орган в съответната държава.
3.5. Преди сключването на договора, участникът, определен за изпълнител предоставя документите, удостоверяващи съответствието му с поставените критерии за подбор, посочени в обявлението. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
3.6. Когато участникът, определен за изпълнител е декларирал подизпълнители/трети лица, той представя, преди сключването на договора, доказателства за поетите от подизпълнители/третите лица задължения като декларации, договори и/или други документи.
3.7. Когато участникът, определен за изпълнител, е чуждестранно лице, той представя съответния документ по т.3.3, издаден от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.
При сключване на договор за обществена поръчка, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не изисква документи, които вече са му били предоставени и са актуални или до които има достъп по служебен път или чрез публичен регистър, или които могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки. В тези случаи преди сключване на договора, определеният за изпълнител декларира писмено, че предоставените документи са актуални, попълвайки декларация по чл.112, ал.10 от ЗОП, по образец.
4. Възложителят не сключва договор, когато: 
- участникът, класиран на първо място откаже да сключи договор; 
- участникът, класиран на първо място не изпълни някое от условията по-горе по т.3., или 
- участникът, класиран на първо място не докаже, че не са налице основания за отстраняване от процедурата.
В случаите по-горе, ако не се подпише договор, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да определи за изпълнител участникът, класиран на второ място, или да прекрати процедурата. За отказ от сключване на договор се приема и неявяването на уговорената дата, освен ако неявяването е по обективни причини, за което ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е уведомен своевременно. 
Ако след получена покана класираният на второ място участник откаже да подпише договор, Възложителят прекратява процедурата.
Промени в сключения между страните договор се допускат по изключение само в случаите предвидените в чл.116 от ЗОП.
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При определянето на срокове, които са в дни и се броят след определено действие или събитие, не се брои денят на настъпване 1. Възложителят сключва договор за изпълнение на обществената поръчка в едномесечен срок след влизането в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.
След влизането в сила на решението за определяне на изпълнител страните уговарят датата и начина за сключване на договора. Когато определеният за изпълнител участник откаже да сключи договор, възложителят прекратява процедурата или определя за изпълнител втория класиран участник. За отказ се приема и неявяването на уговорената дата, освен ако неявяването е по обективни причини, за което възложителят е уведомен своевременно.
2. Договорът трябва да съответства на проекта на договор, приложен в документацията, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които последният е определен за изпълнител на поръчката. Промени в проекта на договор се допускат по изключение, когато е изпълнено условието по чл.116, ал.1, т.7 от ЗОП и са наложени от обстоятелства, настъпили по време или след провеждане на процедурата.
3. Договорът за обществената поръчка се сключва при условие, че участникът, определен за изпълнител: 
3.1. представи документ за регистрация в съответствие с изискването по чл.70 от ППЗОП - Заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено. (представя се когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица)
3.2. Гаранция за изпълнение на договора в размер на 5% от стойността на договора без включен ДДС, в една от формите, посочени в настоящата документация
3.3. Документите, съгласно чл.58 от ЗОП: 
3.3.1. за обстоятелствата по чл.54, ал.1, т.1 – свидетелство за съдимост;
3.3.2. за обстоятелството по чл.54, ал.1, т.3 от ЗОП – удостоверение от общината по седалището на участника, в случаите, когато е различно от седалището на Възложителя;
3.3.3. за обстоятелството по чл.54, ал.1, т.6 и по чл.56, ал.1, т.4 от ЗОП – удостоверение от органите на Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда;
3.4. Декларации по чл.42, ал.2, т.2, чл.59, ал.1, т.3 и чл.66, ал.2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари. Декларациите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива, съответно за всеки член на обединението, което не е юридическо лице.
Когато участникът, избран за изпълнител, е чуждестранно лице, той представя съответният документ, издаден от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.
В случаите, когато в съответната държава не се издават документи за посочените обстоятелства или когато документите не включват всички обстоятелства, участникът представя декларация, ако такава декларация има правно значение съгласно законодателството на съответната държава.
Когато декларацията няма правно значение, участникът представя официално заявление, направено пред компетентен орган в съответната държава.
3.5. Преди сключването на договора, участникът, определен за изпълнител предоставя документите, удостоверяващи съответствието му с поставените критерии за подбор, посочени в обявлението. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
3.6. Когато участникът, определен за изпълнител е декларирал подизпълнители/трети лица, той представя, преди сключването на договора, доказателства за поетите от подизпълнители/третите лица задължения като декларации, договори и/или други документи.
3.7. Когато участникът, определен за изпълнител, е чуждестранно лице, той представя съответния документ по т.3.3, издаден от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.
При сключване на договор за обществена поръчка, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не изисква документи, които вече са му били предоставени и са актуални или до които има достъп по служебен път или чрез публичен регистър, или които могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки. В тези случаи преди сключване на договора, определеният за изпълнител декларира писмено, че предоставените документи са актуални, попълвайки декларация по чл.112, ал.10 от ЗОП, по образец.
4. Възложителят не сключва договор, когато: 
- участникът, класиран на първо място откаже да сключи договор; 
- участникът, класиран на първо място не изпълни някое от условията по-горе по т.3., или 
- участникът, класиран на първо място не докаже, че не са налице основания за отстраняване от процедурата.
В случаите по-горе, ако не се подпише договор, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да определи за изпълнител участникът, класиран на второ място, или да прекрати процедурата. За отказ от сключване на договор се приема и неявяването на уговорената дата, освен ако неявяването е по обективни причини, за което ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е уведомен своевременно. 
Ако след получена покана класираният на второ място участник откаже да подпише договор, Възложителят прекратява процедурата.
Промени в сключения между страните договор се допускат по изключение само в случаите предвидените в чл.116 от ЗОП.
на действието или на събитието.
Когато срокът изтича определен брой дни преди известен ден, този ден се взема предвид при определяне на датата, до която се извършва съответното действие.
Когато последният ден от срока е неприсъствен, срокът изтича в първия присъствен ден. Последният ден на срока изтича в момента на приключване на работното време на възложителя. При обмен на информация чрез платформата последният ден на срока изтича в края на двадесет и четвъртия час.
Когато възложителят удължава сроковете в процедурата на основание чл.100, ал.11 от ЗОП, общата продължителност на всеки от сроковете, изтекли до момента на спирането на процедурата, заедно с новоопределените удължени срокове не може да е по-кратка от първоначалния срок, определен от възложителя.
Разликата между определения срок за получаване на офертите и датата и часа за тяхното отваряне не може да е по-малко от 12 часа.
Сроковете в документацията са в календарни дни. Когато срокът е в работни дни, това е изрично указано при посочването на съответния срок.

Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат разпоредбите на ЗОП и ППЗОП. 
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1. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) за кандидата в съответствие с изискванията на закона и условията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, а когато е приложимо - ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката – Приложение №2;
2. Техническа спецификация за поддръжка и профилактика – Приложение №3;
3. Техническа спецификация за консумативи,  резервни части  на компютри, принтери и многофункционални устройства – Приложение №4;
4. Техническо предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ – Приложение №5;
5. Ценово предложение – Приложение №6;
6. Методика за оценка на офертите – Приложение №7;
7. Проект на договор – Приложение №8;
8. Декларация за конфиденциалност – Приложение №9;
9. Декларация по чл. 39, ал. 3, т. 1, „д“ от ППЗОП – Приложение № 10.
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